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ATAJOS  DE TECLADO 

Ctrl + E Seleccionar todo 

Ctrl + Shift +  Seleccionar palabra anterior 

Ctrl + Shift + → Seleccionar palabra siguiente 

Ctrl + Shift +  Seleccionar frase anterior 

Ctrl + Shift +  Seleccionar frase siguiente 

Ctrl +  Ir a palabra anterior 

Ctrl + → Ir a palabra siguiente 

Ctrl +  Ir a frase anterior 

Ctrl +  Ir a frase siguiente 

Ctrl + Z Deshacer el último cambio realizado 

Ctrl + X Cortar 

Ctrl + C Copiar 

Ctrl + V Pegar 

Ctrl + B Buscar en Office (Word, Excel…) 

Ctrl + F Buscar 

Ctrl + T Alineación centrar 

Ctrl + Q Alineación izquierda 

Ctrl + D Alineación derecha 

Ctrl + J Alineación justificada 

Ctrl + N Negrita 

Ctrl + K Cursiva 

Ctrl + S Subrayado 

Inicio + D Ir a escritorio 

Alt + Tab Cambia entre ventanas abiertas 

Ctrl + Tab Cambia entre pestañas abiertas 
 


